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GRF-F-089 V04 

 

PARA:  EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 

Contrato No CO1.PCCNTR.9203885  
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Luis Eduardo Hernández Merchán  
CEDULA O NIT: 7217134 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. 
________Resolución Otro __X__ 
 
 
CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No.61526 
 

 
Valor antes de IVA  $285.192 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $285.192 
 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 149226 de 2026 
 
 

DE: ORDENADOR DEL GAST0 
 
 
 
ASUNTO: No Orden de viaje 61526, Valor total $285.192, objeto del Contrato Prestar los servicios 
personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de 
Formación Profesional Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las 
diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las competencias técnicas y/o 
transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con MECANIZADO. Así mismo, 
desarrollar las demás actividades inherentes al proceso formativo que le sean asignadas, aplicando 
las metodologías, lineamientos y criterios técnico-pedagógicos establecidos por la Dirección General 
del SENA y por el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura de la Regional Boyacá. 
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GRF-F-089 V04 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurs
o 

Situación PAC 

951411 
INTEGRACION 

CON LA 
MEDIA-
BOYACA 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-
02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA 
NACIONAL 

Nación 10 CSF 
$ 285.192 

 Total    $285.192 

 
 
 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso    
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar y A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas  
 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 710752374 del Banco AV Villas a 
nombre de LUIS EDUARDO HERNANDEZ MERCHAN NIT:7217134  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

61526 SOLICITUD 

COORDINADOR ( E )  GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

285.192,00 285.192,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Nora Esperanza Ducon Fonseca

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-29

Objeto:
VIATICOS FORMACIÓN: COMUNICADO NO 15-9-2026-011232  SOGAMOSO-VILLA - LEYVA-SOGAMOSO, ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO OPERACION ENTORNO Y FRESADORA , EL CUAL ES  
ATENDIDO A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 285.192,00 0,00 285.192,00 285.192,00

285.192,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951411   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-BOYACA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 61526 Tipo: Fecha: 2026-05-27

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 710752374 BANCO COMERCIAL AV VILLAS S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

7217134 LUIS EDUARDO HERNANDEZ MERCHAN Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 285.192,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 285.192,00 Saldo x Obligar: 285.192,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2026  de fecha 2026-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 149226 2026-05-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlsperezm LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-28-10:55 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de mayo de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 61526 Fecha Solicitud 2026-05-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2026 Dependencia Solicitante 951411  INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/26 17:14:25 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de mayo de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LUIS EDUARDO 
HERNANDEZ 

MERCHAN
CC:  7217134

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 
ARTICULACI
ON

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-03 2026-06-03 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / VILLA - 
LEYVA 0,5 No 50

2026-06-03 2026-06-03 BOYACA / VILLA - 
LEYVA

BOYACA / 
SOGAMOSO 0 No 0

2026-06-04 2026-06-04 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / VILLA - 
LEYVA 0,5 No 50

2026-06-04 2026-06-04 BOYACA / VILLA - 
LEYVA

BOYACA / 
SOGAMOSO 0 No 0

1 4.737.497,00 285.192,00 285.192,00 0,00 285.192,00

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA 
DEL PROGRAMA TÉCNICO 
OPERACION ENTORNO Y 
FRESADORA , EL CUAL ES  
ATENDIDO A TRAVES DEL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL 
SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, 
POR PARTE DEL CENTRO 
INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA.

Totales Solicitud de Comisión 285.192,00 0,00 285.192,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO OPERACION ENTORNO Y FRESADORA , EL CUAL ES  ATENDIDO A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, POR PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de mayo de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE Fecha Verificación: 26/05/2026 15:34:48
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CONSUELO ALEXANDRA
BARRERA CORONADO
Cédula de ciudadanía: 40035448
Usuario SIIF: MHcabarrer
26/05/2026 5:14:41 p. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 7217134

No. 
CO1.PCCNTR.

9203885
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 11 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Obdulio Cuadros 

3 6 2026 4 6 2026

1

2

Dia Inicio 3 6 2026

HORA: 7 AM/8 AM 

HORA:8 AM/9 AM 

HORA:9 AM/10 AM 

HORA:10AM/12 M 

HORA:12 M/1 PM

Dia 2 4 6 2026

HORA: 7 AM/8 AM 

HORA:8 AM/9 AM 

HORA:9 AM/10 AM 

HORA:10AM/12 M 

HORA:12 M/1 PM

grupo 1y 2 mecanizaran en torno pieza de practica de torneado, a saber : superficie conica, esferica, roscada,

Cargo: SUBDIRECTORA ( E ) Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO  Nombres y Apellidos: LUIS EDUARDO 

HERNANDEZ MERCHAN 

 Nombres y Apellidos: CONSUELO ALEXANDRA 

BARRERA CORONADO 

 Nombres y Apellidos: HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

4

Concluciones y firma del listado de asistencia, concertación de nuevas actividades

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de       N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de      N/A

Grupo 2 mecanizara en torno eje escalonado, roscado interno, grafilado y escariado

Fabricación de piezas en torno del Proyecto maquina barredora.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso - Villa de Leyva

Terrestre 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Desplazamiento ruta de regreso: Villa de Leyva - Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Determinación del proyecto formativo que se ejecutara, mediante  la tecnica lluvia de ideas

Revisar los pasos aseguir para la elaboración del proyecto seleccionado, replanteamiento del nombre.

Desplazamiento ruta de regreso: Villa de Leyva - Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de       No se liquida valor de trasporte por austeridad del gasto

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del SENA,

el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación Académica,

conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución definido por el centro.

ACTIVIDADES 

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Aportar de manera oportuna, clara y coherente la documentación necesaria para verificar el cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, de acuerdo

con los lineamientos legales de la entidad.

3 de Junio 2026

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO OPERACION ENTORNO Y FRESADORA , EL CUAL ES  ATENDIDO A TRAVES 

DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, POR PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 

Y MANUFACTURA, EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICO INDUSTRIAL ANTONIO RICAURTE , EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA.

HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Boyacá

I.E. TEC IND ANTONIO RICAURTE

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO - VILLA DE LEYVA - SOGAMOSO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/05/2026

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO SUBDIRECTORA ( E )

Centro Industrial de Mantenimiento y 

Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de Formación Profesional

Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las

competencias técnicas y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con MECANICA. Así mismo, desarrollar las

demás actividades inherentes al proceso formativo que le sean asignadas, aplicando las metodologías, lineamientos y criterios técnico-

pedagógicos establecidos por la Dirección General del SENA y por el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura de la Regional

Boyacá

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

LUIS EDUARDO HERANDEZ MERCHAN 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

En la Ficha 3413599,se efectuara llamado a lista a los aprendices (27), se revisan los compromisos concertados en la cesion anterior 

Revisión de los 4 proyectos Formativos preliminares planteados por grupo de trabajo  

En la Ficha 3146017,se efectuara  llamado a lista a los aprendices (21),se revisan los compromisos concertados en la cesion anterior

Concluciones y firma del listado de asistencia, concertación de actividades para la proxima visita. 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Sogamoso -  Villa de Leyva

4 de Junio 2026

3

X



Outlook

CPE No. 15-9-2026-011232 - SOLICITUD TRÁMITE DE PAGO COMISIÓN

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Mié 27/05/2026 8:40
Para Nora Esperanza Ducon Fonseca <nducon@sena.edu.co>
CC Consuelo Alexandra Barrera Coronado <cabarrerac@sena.edu.co>; Judy Carolina Molano Cardenas

<jcmolano@sena.edu.co>; Olga Lucia Rodriguez Usgame <olrodriguezu@sena.edu.co>; Yolima Ruiz Vanegas
<yruizv@sena.edu.co>; Leidy Sofia Perez Manrique <leidyperez@sena.edu.co>; Karen Lizeth Sandoval
Sandoval <klsandoval@sena.edu.co>

15 archivos adjuntos (20 MB)
61326 CARLOS ZEA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-02-222745 - 5.pdf; 61626 PEDRO
BLANCO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-02-222745 -.pdf; 61426 LAURA
VANEGAS.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-02-222745.pdf; C.I.(FRM)-9-2026-011232-
(15)-151040-+ (E) NORA ESPERANZA DUCON FONSECA--SOLIC.html; 61726 JOSE BARRERA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas
Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-02-222745 -.pdf; COMISION 61526 LUIS HERNANDEZ.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026.pdf; COMISION 61726 GUILLERMO BARRERA.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2.pdf; 61826 LUIS RODRIGUEZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-
2026-011232 - NIS 2026-02-222745.pdf; 61226 LUIS MARTINEZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232
- NIS 2026-02-222745.pdf; COMISION 61326 CARLOS ZEA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS
2026-02-.pdf; COMISION 61826 LUIS RODRIGIUEZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS
2026.pdf; 61526 LUIS HERNANDEZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-02-222745.pdf;
COMISION 61226 LUIS MARTINEZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-.pdf; COMISION
61426 LAURA VANEGAS.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-.pdf; COMISION 61626
PEDRO BLANCO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011232 - NIS 2026-0.pdf;

Apreciado(a) * (E) NORA ESPERANZA DUCON FONSECA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-011232 2026-02-222745 5/27/2026 8:39:22 AM

 
Asunto Descripción del asunto
TRAMITE DE PAGO SOLICITUD TRÁMITE DE PAGO COMISIÓN

 
15-9514

Sogamoso,
PARA: Nora Esperanza Ducon Fonseca -Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto
DE: Consuelo Alexandra Barrera Coronado - subdirectora (e) Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura

ASUNTO: Solicitud trámite de pago comisión

Teniendo en cuenta que se requiere el servicio, comedidamente solicitamos su colaboración con el trámite de las
ordenes de viaje relacionadas a continuación:

27/5/26, 10:04 ADM. DOC: Leidy Sofia Perez Manrique - Outlook

https://outlook.office.com/mail/AAMkADY3OGRhYzRmLTYxMzMtNDg5NC1hNzAxLTc2ZGQ1ODIyNzZmNAAuAAAAAABmwPSdozKjTKYOqE55rSpp… 1/2



DOCUMENTO   NOMBRES Y APELLIDOS        SITIO      VALOR  FECHA DE COMISION   O.V OBSERVACIONES
4207871         LUIS ALBERTO MARTINEZ ANGARITA        CHIQUINQUIRA       $ 683,267.00     28-
29/05/2026             61226     Agenda seguida
4119941         CARLOS ARTURO ZEA ZEA    MONIQUIRA    $ 185,820.00      
29/05/2026               61326     Agenda seguida
1049633991      LAURA CATALINA VANEGAS CASALLAS      DUITAMA      $ 235,573.00      
9/6/2026     61426     Cumple con 11 días hábiles de anterioridad
7217134          LUIS EDUARDO HERNANDEZ MERCHAN       VILLA DE LEYVA     $ 285,192.00      03-
04/06/2026     61526     Cumple con 8 días hábiles de anterioridad
4060475         PEDRO JOSE BLANCO JAIME  SANTA ROSA DE VITERBO   $ 885,375.00      01-
05/06/2026      61626     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
7221153         JOSE GUILLERMO BARRERA CARVAJAL      SUTATENZA    $ 838,910.00      09-
12/06/2026      61726     Cumple con 11 días hábiles de anterioridad
9533494         LUIS HERNAN RODRIGUEZ LOPEZ    DUITAMA      $ 706,719.00      22-
24/06/2026      61826     Cumple con 19 días hábiles de anterioridad

Copia:
Judy Carolina Molano Cardenas jcmolano@sena.edu.co Contabilidad
Olga Lucia Rodriguez Usgame olrodriguezu@sena.edu.co
yolima Ruiz Vanegas, yruizv@sena.edu.co Viáticos
Leidy Sofia Pérez Manrique leidyperez@sena.edu.co presupuesto
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

27/5/26, 10:04 ADM. DOC: Leidy Sofia Perez Manrique - Outlook

https://outlook.office.com/mail/AAMkADY3OGRhYzRmLTYxMzMtNDg5NC1hNzAxLTc2ZGQ1ODIyNzZmNAAuAAAAAABmwPSdozKjTKYOqE55rSpp… 2/2
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Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  x
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA :  Sogamoso 30 de JUNIO de 2026 

PRESENTADO A:  Doctora Consuelo Alexandra Barrera Coronado, Sub Directora (E) Centro Industrial 
de Mantenimiento y Manufactura  
 

ORDEN DE VIAJE  No:  
61526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/06/2026 04/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: [ciudad] 

Boyacá/Centro Industrial de 
Mantenimiento y Manufactura. 

 Villa de Leyva 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO 
OPERACION ENTORNO Y FRESADORA, EL CUAL ES ATENDIDO A TRAVES DEL PROGRAMA DE 
ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, POR PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA, EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICO INDUSTRIAL ANTONIO 
RICAURTE , EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS 

1. Día 1 :03/06/2026, HORAS 7:00 a.m a las 1: p.m., Presentación en la institución, se 

realizó la exposición de los 4 proyectos formativos por (7) grupos, para un total de 28 

proyectos de los cuales junto al docente técnico y mediante lluvia de ideas, se 

aprobaren los 7 proyectos definitivos que se desarrollaran. Se ejecutaron los 

cronogramas iniciales siguiendo la información del paso a paso con un diagrama de 

GANT 

2. Dia 2: 04/06/ 2026 HORAS 7:00 a.m a las 1: p.m., se orientó la formación a los 

aprendices del proyecto de la barredora dando los lineamientos técnicos frente a los 

pasos a seguir en la elaboración de un rodillo soporte de las escobas de barrido. Los 

grupos de los demás proyectos se distribuyeron en los 6 tornos y procedieron a  la 

elaboración en un eje de superficie cónica, siguiendo la técnica de desplazamiento 

angular del carro porta herramientas. 
 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices de decimo aplicaron la técnica lluvia de ideas para seleccionar el proyecto a 
ser ejecutado como proyecto de formación. 

 
2. Los aprendices de grad0 11 ejecutaron mecanizados en torno y fabricaron en un eje una 

superficie cónica mediante el desplazamiento de carro porta herramientas 
 
 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
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1. Registros fotográficos. 
2. Tiquetes de viaje.  
3. Lista de asistencia. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar 
mecanizando en el 
eje las superficies 
esféricas y roscados 
interiores 

 
 
Estudiantes grado 11 

 
 
18 de Julio de 2026 

2.  Se concertó con el 
docente y los 
aprendices, revisar los 
lineamientos para la 
elaboración de 
proyectos, e iniciar los 
bocetos de la máquina 
que compone el 
proyecto formativo. 

 
 
 
Estudiantes grado 10 

 
 
 
17 de Julio de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
1. 1.  Los aprendices de grado 11, aprendieron como hacer superficies cónicas y los pasos para 

hacer superficies esféricas 
 

2. Los aprendices de grado 10, efectuaron los pasos para ejecutar el cronograma de sus 
respectivos proyectos formativos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO 
  

FIRMA 

LUIS EDUARDO HERNANDEZ MERCHAN.  
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
 

HENRY MAURICIO ROJAS 

MACHUCA  

 

 










